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La registrazione 
 
Prima di poter iniziare ad inserire annunci sul sito cerca compra vendi è necessario 
procedere alla registrazione di un account utente. 
Creare un account sul sito è facilissimo. Osserva la home page del sito: sulla destra vedrai 
evidenziata l’area di login. Se possiedi già un nome utente ed una password puoi 
effettuare l’accesso e visualizzare il tuo pannello di controllo (per informazioni vedere la 
sezione Effettuare l’accesso), altrimenti per ricevere un nome utente ed una password clicca 
su “Registra un nuovo account”. 
 

 
 
Vedrai apparire la maschera per inserire i tuoi dati personali. 
Attenzione: alla voce “Seleziona il tipo di account” ti verrà chiesto di scegliere tra un 
account di tipo Privato ed uno di tipo Azienda o Ditta. Scegli attentamente poiché ciò ti 
permetterà di inserire annunci di tipo differente. 
Se sei un privato, infatti, puoi inserire annunci gratuiti di dimensione limitata in alcuni tipi 
di categorie, mentre se sei una azienda o ditta puoi inserire annunci contenenti anche foto 
e di differenti dimensioni (per informazioni vedere la sezione Inserire un annuncio). 
Attenzione: il “Nome utente scelto” deve essere unico. Se esiste già un altro account con il 
solito nome utente dovrai sceglierne uno differente. 
Attenzione: scegli una password semplice da ricordare, ma non troppo semplice per chi ti 
conosce da indovinare. 
 
Quando avrai completato tutti i campi clicca sul bottone “Crea il nuovo account” per 
concludere la creazione dell’account ed iniziare così ad utilizzare al massimo il sito cerca 
compra vendi. 
 
Qualsiasi errore in questa fase ti verrà notificato dal sito stesso, per cui eventualmente 
segui i consigli visualizzati se la procedura di registrazione non dovesse andare a buon 
fine. 
 



Effettuare l’accesso 
 
Accedere al sito è semplice ed intuitivo. Una volta ottenuto un nome utente ed una 
password utilizza l’area di login per effettuare l’accesso al sito: inserisci il nome utente e la 
password e poi clicca su “Accedi” per accedere al tuo pannello di controllo. 
Attenzione: non inserire il tuo nome o cognome, ma il tuo nome utente scelto durante la 
fase di registrazione (per informazioni vedere la sezione La registrazione). 
 

 
 

Se l’accesso andrà a buon fine vedrai l’area di login trasformarsi nel tuo pannello di 
controllo, dal quale potrai iniziare ad inserire gli annunci sul sito (per informazioni vedere 
la sezione Inserire un annuncio). 
 

 
 



Inserire un annuncio – utente privato 
 
Adesso che hai effettuato l’accesso al sito vorrai iniziare ad inserire i tuoi annunci! 
Dal tuo pannello di controllo, che ti ricordo rimane sulla destra della home page del sito, 
seleziona la voce “Inserisci un annuncio” per inserire un annuncio. 
 

 
 
Vedrai apparire la maschera per inserire i tuoi annunci. 
Cliccando su “Seleziona la categoria” selezioni la categoria nella quale inserire il tuo 
annuncio. 
 

 
 

Vedrai che non puoi inserire l’annuncio in tutte le categorie: alcune infatti sono riservate 
agli account di tipo Azienda o Ditta. 
 
Cliccando su “Seleziona il tipo di annuncio” puoi scegliere se il tuo è un annuncio di 
offerta, quindi di tipo vendo oppure se stai cercando qualcosa, ossia cerco. 



 
 
Infine inserisci il testo dell’annuncio nell’area sottostante. 
Il tuo è un account di tipo privato ed hai a disposizione illimitati annunci gratis ma di 
dimensione limitata: non puoi eccedere infatti i 210 caratteri. 
Idealmente un annuncio che rimane entro i limiti dell’area di testo è delle dimensioni 
giuste: cerca di non oltrepassarne i limiti per consentire la corretta inserzione 
dell’annuncio . 
Quando hai compilato tutti i campi della maschera clicca su “Inserisci il nuovo annuncio” 
per inserire l’annuncio all’interno del sito. 
Già dopo pochi secondi potrai visualizzare il tuo annuncio nella categoria scelta! 
 

 
 
 

Si ricorda che gli annunci di tipo gratuito rimangono sul sito per un tempo massimo di 3 
mesi, dopodiché verranno automaticamente cancellati. 
Ricordati di inserire volta volta i tuoi annunci se vuoi che rimangano a lungo all’interno 
del sito! 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Inserire un annuncio – utente azienda o ditta 
 
Adesso che hai effettuato l’accesso al sito vorrai iniziare ad inserire i tuoi annunci! 
Dal tuo pannello di controllo, che ti ricordo rimane sulla destra della home page del sito, 
seleziona la voce “Inserisci un annuncio” per inserire un annuncio. 
 

 
 
Vedrai apparire la maschera per inserire i tuoi annunci. 
Cliccando su “Seleziona la categoria” selezioni la categoria nella quale inserire il tuo 
annuncio. 
 

 
 

Vedrai che non puoi inserire l’annuncio in tutte le categorie: alcune infatti sono riservate 
agli account di tipo Privati. 
 
Cliccando su “Seleziona il tipo di annuncio” puoi scegliere se il tuo è un annuncio di 
offerta, quindi di tipo vendo oppure se stai cercando qualcosa, ossia cerco. 

 



 
Adesso inserisci il testo dell’annuncio nell’area sottostante. 
Idealmente un annuncio che rimane entro i limiti dell’area di testo è delle dimensioni 
giuste: cerca di non oltrepassarne i limiti per consentire la corretta inserzione 
dell’annuncio . 
Puoi aggiungere, se desideri, una immagine al tuo annuncio: utilizza la riga “Puoi caricare 
una immagine” per inserire una immagine al tuo annuncio. 
Infine, seleziona la dimensione dell’annuncio. Puoi scegliere tra tre formati: ¼ di pagina, ½ 
pagina e pagina intera. 
Il formato scelto influenzerà sia la dimensione dell’immagine, se presente, che la 
dimensione del testo. 
 

 
 

Quando hai compilato tutti i campi della maschera clicca su “Inserisci il nuovo annuncio” 
per inserire l’annuncio all’interno del sito. 
Già dopo pochi secondi potrai visualizzare il tuo annuncio nella categoria scelta! 
 

 
Attenzione: se hai appena effettuato la registrazione di un nuovo account di tipo Azienda o 
Ditta hai a disposizione un periodo di prova gratuito durante il quale puoi inserire un (1) 
annuncio. Per inserire altri annunci dovrai passare ad un abbonamento a pagamento (per 
informazioni vedere la sezione Abbonamenti). 
 
 
Si ricorda che gli annunci di tipo rimangono sul sito per un tempo prestabilito, dopodiché 
verranno automaticamente cancellati. 
Ricordati di inserire volta volta i tuoi annunci se vuoi che rimangano a lungo all’interno 
del sito! 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Gestione degli annunci 
 
Puoi gestire in ogni momento gli annunci da te inseriti utilizzando il pannello di controllo! 
Clicca infatti su “I tuoi annunci” per passare nella modalità gestione. 
 

 
 

Una volta passato nella modalità gestione, scegli la categoria nella quale visualizzare i tuoi 
annunci e clicca su “Visualizza”. 
 

 
 
Vedrai quindi apparire, se presenti, i tuoi annunci. Da qua, potrai scegliere se eliminare un 
annuncio cliccando, nella riga rispettiva, il pulsante “Elimina”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Visualizzare gli annunci 
 
Cerca compra vendi è una bacheca virtuale di annunci riguardanti Lucca e dintorni! 
Visualizzare gli annunci è semplicissimo: nella home page puoi vedere sulla tua sinistra 
l’elenco delle varie categorie. Cliccando su una di essere si visualizzano gli annunci 
relativi a quella categoria. 
 

 
 
Una volta scelta una categoria visualizzerai l’elenco degli annunci presenti. 
Puoi utilizzare la barra di ricerca per filtrare gli annunci in base a criteri di ricerca 
personalizzati: puoi visualizzare solo annunci di tipo Cerco, di tipo Vendo o di entrambe le 
categorie, oppure puoi inserire delle parole chiave. 

 
I risultati vengono visualizzati fino ad un massimo di 10 per pagina. Per scorrere 
nell’elenco utilizza i pulsanti Indietro ed Avanti 
 

 
Gli annunci nelle categorie riservate agli account di tipo Azienda o Ditta verranno 
visualizzate solo per poche parole: cliccando su Continua… potrai visualizzare l’annuncio 
per intero, in una pagina dedicata, visualizzando anche l’eventuale immagine associata. 
 
 
 
 
 
 
 
 



Abbonamenti 
 
Come accennato nella sezione Inserire un annuncio – utente azienda o ditta è possibile passare 

ad un abbonamento a pagamento o rinnovare l’abbonamento cliccando sull’apposita voce 
nel pannello di controllo. 
Questa è un’opzione riservata ai soli account di tipo Azienda o Ditta in quanto, ricordo, gli 
account di tipo Privato hanno un abbonamento gratuito illimitato per inserire annunci di 
dimensione limitata e senza foto, di dimensione standard. 
 

 
 

Il rinnovo automatico degli abbonamenti con pagamento online è tutt’ora in fase di 
creazione. Se intendi passare ad un abbonamento a pagamento o rinnovare il tuo 
abbonamento segui le istruzioni riportate sul sito oppure contatta lo staff di cerca compra 
vendi (per informazioni vedere la sezione Contattare lo staff). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Contattare lo staff 
 
In fondo ad ogni pagina del sito troverai un collegamento chiamato “Contatti”. Cliccando 
su di esso si apre la maschera per inviare una mail allo staff del sito. 
Attenzione: poni attenzione nello scrivere correttamente il tuo indirizzo mail poiché sarà 
utilizzato quell’indirizzo per risponderti. 
 
 
 
 

Consultare il regolamento 
 
In fondo ad ogni pagina del sito troverai un collegamento chiamato “Regolamento”. 
Cliccando su di esso potrai visualizzare in ogni momento il regolamento del sito cerca 
compra vendi. 
 
 
 
 
 

Uscire dal sistema 
 
Cerca compra vendi si ricorda di te! Una volta effettuato l’accesso con il tuo nome utente e 
password infatti non hai bisogno di dover ogni volta che visiti il sito procedere 
nuovamente all’identificazione. 
Tuttavia, se preferisci (ad esempio se stai utilizzando un computer pubblico o non tuo) 
puoi uscire dal sistema cliccando, nel tuo pannello di controllo, su “Logout”. 
In questo modo la tua sessione sarà chiusa fino a quando non effettuerai nuovamente 
l’accesso al sistema. 

 


